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Tárgy: Közbeszerzési szabályzat

Bázakerettye






módosítása

E L Ő T E R J E S Z T É S 
A képviselőtestület 2009. április 14-i ülésére

Tisztelt Képviselő-testület!

Bázakerettye Községi Önkormányzati Képviselő-testülete a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban: Kbtv.) előírásainak megfelelően a közpénzek ésszerű felhasználása átláthatóságának és széleskörű, nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében 2008. április 9-én kelt 2009. április 10-től hatályos Közbeszerzési Szabályzatában meghatározta a közbeszerzési eljárások előkészítésének, lefolytatásának helyi rendjére vonatkozó alapvető szabályokat.  
A 2008. évi CVIII. törvény jelentősen módosította a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban: Kbt.) rendelkezéseit. Tekintettel a Kbt. 2009. április 1. napján hatályba lépő átfogó módosítására a Közbeszerzési Szabályzat felülvizsgálata szükséges. A felülvizsgálat során megállapításra került, hogy a hatályos szabályzat módosítása helyett célszerű új szabályzatot alkotni.
A Kbt. módosítása az alábbi három cél megvalósítását tűzi ki maga elé: 

· a jelenlegi közbeszerzési rendszernél egyszerűbb, az ajánlatkérők és az ajánlattevők által átláthatóbb eljárási rend kialakítása;

· azoknak a közbeszerzési rendelkezéseknek a kiigazítása, amelyek a közbeszerzési eljárások lefolytatása során értelmezési, alkalmazási nehézséget okoznak, és ezáltal nehezítik az egységes törvényalkalmazás kialakulását; 

· olyan változtatások bevezetése, amelyek a közbeszerzési jogérvényesítést gyorsan és hatékonyan működő jogorvoslati rendszerben valósítják meg.

Hivatkozott törvény az alábbi főbb pontokon módosítja a Kbt.-t:

Az egyszerűsítés és az átlátható közbeszerzési rendszer kialakítása érdekében felülvizsgálatra került a hatályos közbeszerzési szabályozásnak az a megoldása, amely a közbeszerzés értékéhez igazodóan három eljárási rezsimet - közösségi, nemzeti és egyszerű - rendel alkalmazni a beszerzési igények teljesítésére. A törvénymódosítás a jelenlegi nemzeti eljárásrend és egyszerű eljárás megszüntetésére, és helyettük a közösségi értékhatárt el nem érő közbeszerzésekre egy új egyszerű közbeszerzési eljárást vezet be. Az új egyszerű eljárás főszabály szerint nyilvánosan, hirdetmény közzétételével indul, szűk körben nyílik lehetőség az eljárás közvetlen, ajánlattételi felhívással történő megindítására. Az eljárási kötelezettség ebben az új eljárásban mind a klasszikus, mind a közszolgáltató ajánlatkérőkre vonatkozik, valamint kiterjed a támogatásban részesülő szervezetekre is. Az eljárás rugalmasságot biztosít az ajánlatkérők részére, mindössze az átláthatóságot és a verseny tisztaságát biztosító garanciális elemek kerültek beépítésre a törvénybe (pl.: szerződéskötési moratórium, eljárás eredményéről szóló tájékoztató), ugyanakkor az egyéb eljárási szabályokról (pl. az eljárásban kíván-e tárgyalni vagy a beérkezett ajánlatok alapján hirdet nyertest)  az ajánlatkérő maga dönthet.

A közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét, közbeszerzési jogszabályoknak való megfelelését az eljárás megindítása előtt egy, az ajánlatkérő beszerzési szabályzatában megjelölt személynek aláírásával tanúsítania kell. E személy ellenjegyzése nélkül a közbeszerzési eljárás nem indítható meg.

A törvénymódosítás célja az adminisztratív terhek csökkentése is, melynek érdekében megszűnik az ún. igazolási kötelezettség, azaz a részvételre jelentkezőnek, az ajánlattevőnek vagy 10 % feletti alvállalkozójának, illetve a számára erőforrást biztosító szervezetnek – a nyertes kivételével - nem kell majd az ajánlatával együtt igazolásokat is benyújtania, ehelyett elegendő lesz nyilatkozni az ún. kizáró okok hatálya alá nem tartozásról. Az eredményhirdetést követően sem kell majd igazolni azonban azokat a tényeket, amelyeket az ajánlatkérő közhiteles, számára egyébként elérhető, elektronikus nyilvántartásból ellenőrizni tud. Annak érdekében, hogy a módosítás ne terhelje meg anyagilag az ajánlatkérőket, a fentieknek megfelelő nyilvántartásokba a közbeszerzési ajánlatkérők ingyenesen tekinthetnek be. Ez a módosítás jelentősen növelheti a kis- és középvállalkozások közbeszerzési eljárásokban való részvételi hajlandóságát.

A törvény szerint a hiánypótlás biztosítása nem az ajánlatkérő döntésétől függ, hanem azt kötelezően biztosítani kell, de megmarad az önkéntes hiánypótlás lehetősége is.  

A törvénymódosítás 2010. január 1-jével kötelezővé teszi a közbeszerzési hirdetmények elektronikus úton történő feladását. A közbeszerzési hirdetmények kötelező elektronikus feladásának előírásával csökken a közbeszerzési eljárások lefolytatásának időigénye is, mivel a közösségi közbeszerzési irányelvek elektronikus hirdetményfeladás esetén rövidebb eljárási határidőket tesznek lehetővé. A Kbt. előírja, hogy a közbeszerzési eljárással kapcsolatos minden információt - az eljárás megindításától kezdve a szerződés megkötésén keresztül annak teljesüléséig - eljárásonkénti bontásban az ajánlatkérőnek honlapján közzé kell tennie. Továbbá előírja azt is, hogy az ajánlatkérő és a nyertes ajánlattevő vagy utóbbi leányvállalata vagy az olyan gazdálkodó szervezet között, amely felett a nyertes ajánlattevő többségi befolyást gyakorol, a közbeszerzési szerződés megkötését követően öt éven belül megkötött, a közbeszerzési értékhatárokat el nem érő értékű szerződéseket, valamint minden más szerződést is közzé kell tenni.

A törvény előírja, hogy amennyiben az ajánlatkérőnek felmerül az a gyanúja, hogy az általa lefolytatott eljárásban az ajánlattevők versenykorlátozó megállapodást (kartell) kötöttek, jelzéssel éljen a Gazdasági Versenyhivatalhoz, amely hivatalból indíthatja meg saját (versenyfelügyeleti) eljárását.

A törvény a verseny biztosítása érdekében előírja, hogy a kétszakaszos eljárásokban, ha az eljárás első szakaszában csak egyetlen jelentkező felel meg az alkalmassági feltételeknek, eredménytelenné kell nyilvánítani az eljárást. Ugyanakkor jogos érdekként felmerül az ajánlatkérő beszerzési igényének realizálása is, ezért ha az ajánlatkérő előző eljárása azért volt eredménytelen, mert csak egy érvényes ajánlat érkezett, és az eljárást az ajánlatkérő ugyanazon beszerzési tárgyra folytatja le úgy, hogy az eljárást megindító felhívás és dokumentáció tartalma az előző eljáráshoz képest nem változott, ebben a második eljárásában az eredménytelenségi ok már nem alkalmazandó.

A törvény a jogorvoslati irányelv vonatkozó rendelkezéseinek átültetésével úgy kívánja kiküszöbölni a jogellenes szerződéskötéseket, hogy jogorvoslati eljárás indulása esetén a közbeszerzési szerződést az elsőfokú jogorvoslati szerv (Közbeszerzési Döntőbizottság) határozatának vagy a szerződéskötést kifejezetten engedélyező végzésének meghozataláig nem lehet megkötni. Ha a Közbeszerzési Döntőbizottság határozatában jogsértést állapít meg, köteles az érvénytelenség megállapítása iránt pert indítani. A peres eljárás gyorsítása érdekében a Kbt. új 350. §-a egy teljesen új - a közigazgatási és polgári perek egyes jellemzőit egyaránt tartalmazó - típusú pert vezet be, amelyhez hasonlót jelenleg jogrendszerünk nem ismer. Ebben az ún. kombinált perben - meghatározott feltételek fennállása esetén - egyszerre kérhető a Közbeszerzési Döntőbizottság határozatának felülvizsgálata és a már megkötött szerződés érvénytelenségének megállapítása.  A közbeszerzési eljárások elektronikussá válásával párhuzamosan a jogorvoslati eljárások lefolytatására is csak elektronikus úton lesz lehetőség 2010. január 1-jétől kezdve.  

Ennek körében az eljárás minden részletére kiterjedően széles körben meghatározásra kerültek a közbeszerzési eljárás során végrehajtandó feladatok, valamint a végrehajtásért, illetőleg a hozott döntésekért felelős személyek és testületek.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megvitatni, valamint az önkormányzat Közbeszerzési  Szabályzatát elfogadni szíveskedjen.

Bázakerettye, 2009. április 6.
Határozati javaslat:

Bázakerettye Községi Önkormányzat Képviselőtestülete úgy határoz, hogy Közbeszerzési Szabályzatát az abban foglalt tartalommal 2009. április 15-i hatálybalépéssel elfogadja.

Felhatalmazza a polgármestert és a jegyzőt a Közbeszerzési Szabályzat aláírására.
Határidő:  2009. április 15.

Felelős:     Iványi László polgármester


       Drávecz Gyuláné körjegyző

Bázakerettye Községi Önkormányzat

Közbeszerzési szabályzata

Bázakerettye, 2009. április 14.

………………



………………….

                       Iványi László


              Drávecz Gyuláné

Polgármester
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Bevezetés

Az Országgyűlés a hatályos Kbtv. elődjét – a közbeszerzésekről szóló 1995. évi XL. törvényt - azért tűzte napirendre és azért fogadta el, hogy ezzel biztosítsa az államháztartás kiadásainak ésszerűsítését, a közpénzek átlátható elköltését, ennek során valódi versenyhelyzet megteremtését és a verseny tisztaságát, továbbá korlátozott módon a belföldi piac – beleértve a munkaerő-foglalkoztatást is – védelmét. Ugyanakkor az 1995. évi XL. törvény megjelenése jelentős lépés volt abban a jogharmonizációs munkában, amely hazánkban az Európai Unió joganyagához való közeledés érdekében folyt.

Az 1995. évi XL. törvény betöltötte a neki szánt szerepet. Emellett, hazánk 2004. május 1-től az Európai Unió teljes jogú tagjává vált. Ez utóbbi megkövetelte, hogy a közbeszerzések szabályozására az uniós előírásoknak teljes mértékben megfelelő új jogszabály lépjen életbe. Fentiek figyelembe vételével alkotta meg az Országgyűlés a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvényt (a továbbiakban: Kbtv.).

Bázakerettye Község Önkormányzata különböző jogszabályokban előírt feladatai végrehajtásához beszerzések végrehajtása is kapcsolódik. Ennek során a Kbtv. előírásai szerint köteles eljárni, tekintettel arra, hogy a törvény személyi hatálya
 alá tartozik.

Figyelemmel arra, hogy a Kbtv. 6. § (1) bekezdése kötelezően előírja, hogy az ajánlatkérő köteles meghatározni a közbeszerzési eljárásai előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, az ajánlatkérő, a nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek és szervezetek felelősségi körét, a közbeszerzési eljárásai dokumentálásának rendjét, az eljárás során meghozott döntésekért felelős személyeket és testületeket, a Képviselő-testület döntést hozott arról, hogy a jogszabályi változásnak naprakészen megfelelő „Közbeszerzési szabályzat”-ot (a továbbiakban: szabályzat) ad ki. 

Jelen szabályzattal a képviselő-testület egyben biztosítani kívánja a közbeszerzési előírások egységes belső értelmezését is. Figyelemmel arra, hogy jelen szabályzat nem kívánja a Kbtv. előírásait dublírozni, ezért a szabályzatot a Kbtv-ben meghatározottakkal együttesen kell alkalmazni.

Az egyszerűbb alkalmazhatóság és esetenként szükségessé váló kivonatolás megkönnyítése érdekében a szabályzat a lehetséges közbeszerzések menetét a Kbtv-ben meghatározott különböző értékhatárokhoz kapcsolódóan, táblázatos formába szerkesztetten tartalmazza.

1. A szabályzat hatálya

1.1.
Személyi hatály - A szabályzat kötelező érvényű az Önkormányzat , valamint a közbeszerzési eljárásokban az Önkormányzat  nevében eljáró személy (szervezet) mindazon munkatársaira, az egyéb szervezetektől delegált személyekre, valamint a felkért külső szakértőkre egyaránt, akik a közbeszerzési eljárás előkészítésébe és lefolytatásába ajánlatkérői oldalon bevonásra kerülnek (a fentiek a továbbiakban együttesen: szakértők). Fentieken túl a szabályzatot ugyancsak kötelezően kell alkalmazniuk a döntéselőkészítésbe bevont személyeknek és testületeknek – amennyiben ilyenek eseti kijelölésére sor kerül -, a döntéshozásra felhatalmazott személyeknek és a közbeszerzések belső ellenőrzését végzőknek.
1.2.
Tárgyi hatály - Jelen szabályzatot kell alkalmazni az Önkormányzatnál  lefolytatásra kerülő valamennyi, a Kbtv. hatálya alá eső közbeszerzésre.

1.3.
A szabályzatban meghatározottak nem mentesítik az Önkormányzat  közbeszerzéseiben résztvevő személyeket az egyéb jogszabályokban előírtak betartásától. 

1.4.
A szabályzatban meghatározottaktól csak abban az esetben lehet eltérni, ha a benne előírtak - jogszabály- vagy egyéb változások miatt – jogszabálysértést eredményeznének. 
2. A közbeszerzések lefolytatásának alapelvei

2.1.
A verseny tisztasága – az Önkormányzat  - mint ajánlatkérő – valamennyi munkatársa, mindenek előtt pedig a szakértők, valamint a döntéselőkészítésbe bevontak és a döntések meghozatalára feljogosítottak, kötelesek biztosítani a verseny tisztaságát.

Kötelesek továbbá figyelemmel kísérni, hogy bármelyik jelentkező, ajánlattevő – a Kbtv. 1. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére – a verseny tisztaságát sértő cselekményt követ-e el.

2.2.
Nyilvánosság – a közbeszerzési eljárásokban az Önkormányzat , mint ajánlatkérő, mindenek előtt pedig a szakértők, valamint a döntéselőkészítésbe bevontak és a döntések meghozatalára feljogosítottak a Kbtv. szellemével összhangban kötelesek a nyilvánosság alapelvét maximálisan betartani és ennek érdekében:

· elsősorban hirdetménnyel induló, és azon belül alapvetően nyílt közbeszerzési eljárásokat kell lefolytatni;

· valamennyi hirdetményt a Kbtv-ben előírt tartalommal és határidőkkel, ha ilyenek vannak, az értékhatártól függően legalább az Európai Unió Hivatalos Lapjában, illetve a Közbeszerzési Értesítőben közzé kell tenni;

· meg kell felelni a Kbtv-ben előírt információadási kötelezettségnek mind a jelentkezők, illetve az ajánlattevők, mind más ajánlatkérők, mind pedig a Közbeszerzések Tanácsa felé;

· a közbeszerzési eljárás nyomán megkötött szerződést – a Kbtv-vel összhangban megadott üzleti titkok kivételével - közérdekű adatként kell kezelni.

A Kbtv. 1.§ (2) bekezdése értelmében a verseny tisztaságának és nyilvánosságának erősítése érdekében az Önkormányzat , mint ajánlatkérő és az ajánlattevő(k) átláthatósági megállapodást köthetnek egymással. A megállapodás alapján felkért független szakértő bevonásával (az általa nyújtott monitoring szolgáltatás igénybevételével) a felek előmozdíthatják a közbeszerzési eljárásra, valamint az annak alapján megkötött szerződésre vonatkozó jogszabályi előírások és a nyilvánosság követelményének érvényesülését.
2.3.
Esélyegyenlőség – a közbeszerzési eljárásokban az Önkormányzat , mint ajánlatkérő, mindenek előtt pedig a szakértők, olyan követelményeket kell, hogy felállítsanak, valamint az eljárás lefolytatására olyan feltételeket kell, hogy teremtsenek, amelyek biztosítják az ajánlattevők esélyegyenlőségét.

2.4.
Egyenlő bánásmód – a közbeszerzési eljárásokban az Önkormányzat , mint ajánlatkérő, mindenek előtt pedig a szakértők, olyan követelményeket kell, hogy felállítsanak, valamint az eljárás lefolytatására olyan feltételeket kell, hogy teremtsenek, amelyek biztosítják az ajánlattevőkkel szembeni egyenlő bánásmódot.

2.5.
Nemzeti elbánás – a Kbtv. előírásának megfelelően, amennyiben a közbeszerzési eljárásnak külföldi ajánlattevője van, úgy az Európai Unióban letelepedett ajánlattevőknek és a közösségi áruknak nemzeti elbánást kell biztosítani. Az Európai Unión kívül letelepedett ajánlattevőknek, illetve a nem közösségi áruknak nemzeti elbánást a Magyar Köztársaságnak és az Európai Közösségnek a közbeszerzések terén fennálló nemzetközi kötelezettségeivel összhangban kell biztosítani. Utóbbiak vonatkozásában – a közbeszerzési és a tervpályázati hirdetmények megküldésének és közzétételének részletes szabályairól, a hirdetmények ellenőrzésének rendjéről és díjáról, valamint a Közbeszerzési Értesítőben történő közzététel rendjéről és díjáról szóló 34/2004. (III. 12.) Korm. rendelet előírásaival összhangban - a Közbeszerzési Értesítőben megjelenő tájékoztatókat kell figyelembe venni.

A nemzeti elbánás alatt azt kell érteni, hogy a szakértők, valamint a döntéselőkészítésbe bevontak és a döntések meghozatalára feljogosítottak a külföldi ajánlattevőt kötelesek a hazai ajánlattevőkkel megegyező elbánásban részesíteni, és ezzel lehetővé tenni számukra a szerződés elnyerésének esélyét. 

2.6.
Környezetvédelmi szempontok figyelembevétele – a közbeszerzési eljárásokban az Önkormányzat , mint ajánlatkérő, mindenek előtt pedig a szakértők, olyan követelményeket kell, hogy felállítsanak, valamint az eljárás lefolytatására olyan feltételeket kell, hogy teremtsenek, amelyek biztosítják, hogy az eljárásban részt vevő személyek, szervezetek a beszerzése megvalósítása során törekednek a környezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

3. Értékhatárok és a beszerzés értéke

3.1.
Az értékhatárok szempontjából

a)
a közösségi értékhatárokat elérő beszerzésekre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni, ha a beszerzés Kbtv. szerint meghatározott értéke eléri, vagy meghaladja a 3.2. a.) pontban meghatározott, majd a későbbiekben a 3.3. pont szerint külön mellékletben csatolásra kerülő értékeket;

b)
a nemzeti értékhatárokat elérő beszerzésekre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni, ha a beszerzés Kbtv. szerint meghatározott értéke eléri, vagy meghaladja a 3.2. b.) pontban meghatározott, majd a későbbiekben a 3.3. pont szerint külön mellékletben csatolásra kerülő, az adott beszerzésre vonatkozó értéket, de nem éri el a beszerzés fajtájára vonatkozó közösségi értékhatárt.

3.2.
A Kbtv. által előírt közbeszerzési értékhatárok az alábbiak:

a)
A közösségi értékhatárokat elérő közbeszerzések vonatkozásában, 2009. január 1-jétől 2009. december 31-éig:
· 133 000 euró, melynek nemzeti pénznemben kifejezett értéke: 34 226 339 forint
;

· 206 000 euró, melynek nemzeti pénznemben kifejezett értéke: 53 012 225 forint
;

· 5 150 000 euró, melynek nemzeti pénznemben kifejezett értéke: 1 325 305 627 forint
.

A közösségi értékhatárok - euróban és forintban kifejezve - a Közbeszerzések Tanácsa honlapján (www.kozbeszerzes.hu) kerülnek közzétételre az adott évre vonatkozóan.

b)
A nemzeti értékhatárokat elérő közbeszerzések vonatkozásában, 2009. április 1-jétől 2009. december 31-éig:
· árubeszerzés esetében: 8 millió forint;

· építési beruházás esetében: 15 millió forint;

· építési koncesszió esetében: 100 millió forint;

· szolgáltatás megrendelése esetében: 8 millió forint;

· szolgáltatási koncesszió esetében: 25 millió forint;

A nemzeti értékhatárokat elérő közbeszerzések értékhatárait a Magyar Köztársaság 2009. évi költségvetéséről szóló 2008. évi CII. törvény 91. §-ának (1) bekezdése határozza meg.

3.3.
A körjegyző felelős azért, hogy 

a)
a közösségi értékhatárok megváltozását követően, a Közbeszerzési Tanácsa honlapján közzétett tájékoztatás alapján, az új közösségi értékhatárok,

b)
továbbá az aktuális költségvetési törvényben meghatározott nemzeti értékhatárok, a Magyar Közlönyben történő kihirdetése után 15 munkanapon belül a szabályzathoz mellékletként becsatolásra kerüljenek.

3.4.
A közbeszerzési értékhatárok megváltozását követően a jelen szabályzat 3.2. pontjának vonatkozó alpontjai értelemszerűen hatályukat vesztik, és a további közbeszerzéseknél az újonnan hatályba lépő értékhatárokat kell alkalmazni.

3.5.
Közbeszerzési eljárás alapvetően a következők figyelembe vételével indul:

3.5.1. A beszerzés menetét a Kbtv. előírásai szerint meghatározott becsült értékhatár alapján kell megválasztani. Az erről szóló döntésért a felkért külső szakértő javaslata alapján a polgármester a felelős. A közbeszerzési eljárások előkészítése során a becsült érték meghatározásáért az egyes beszerzések esetében az alábbi személyek a felelősek:

· irodaszer, nyomtatvány, irodatechnikai eszközökhöz kellékanyag: kijelölt pénzügyi ügyintéző,

· tisztítószerek, egyéb háztartási cikkek: kijelölt pénzügyi ügyintéző,

3.5.2. A beszerzés tárgya nem tartozik a Kbtv-ben meghatározott kivételek közé.

4. A nemzeti értékhatárokat elérő értékű (általános egyszerű) közbeszerzési eljárás

Amennyiben a 3.5. pont egyik alpontja szerint sem merül fel kifogás, a nemzeti értékhatárokat elérő értékű közbeszerzési eljárás feladatait, időrendjét, a végrehajtásért és a döntésért felelős személyeket az alábbi táblázat tartalmazza.

	Fsz.
	Feladat
	Határidő
	Végrehajtásért felel
	Döntésért felel
	Megjegyzés

	1.
	A KÖZBESZERZÉS ELŐKÉSZÍTÉSE
	
	
	
	

	1.1.
	A közbeszerzési eljárás előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének, felelősségi rendjére, valamint az ajánlatkérő nevében eljáró (ha ilyen van), továbbá a bevont személyek, szervezetek felelősségi körére, a dokumentálás rendjére, a döntésekért felelős személyekre, valamint az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyző személyére vonatkozó eseti közbeszerzési szabályozás kidolgozása és kiadása
	A közbeszerzés konkrét előkészítését megelőzően
	A képviselő-testület által kijelölt/felkért személy, szervezeti elem
	Képviselő-testület
	Csak akkor hajtandó végre, ha a Képviselő-testület ilyen döntést hoz. Egyébként jelen állandó szabályzatot kell alkalmazni!



	1.2.
	Bíráló Bizottság kijelölése
	A közbeszerzés konkrét előkészítését megelőzően
	körjegyző
	Képviselő-testület a jelen szabályzat szerinti mértékben
	

	1.3.
	Külső közbeszerzési és egyéb szakértők felkérése (minden esetben kötelező!)
	Kbtv. szerinti határidő nincs
	körjegyző
	Polgármester 
	

	1.4.
	Az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyző személy felkérése (minden esetben kötelező!)
	A közbeszerzés konkrét előkészítését megelőzően
	körjegyző
	körjegyző
	

	1.5.
	A Bíráló Bizottságba kijelöltek és az egyéb bevont személyek összeférhetetlenségének vizsgálata, erről szóló nyilatkozattétel
	A Bíráló Bizottság kijelölését, illetve a külső szakértők bevonását követően azonnal
	Felkért külső szakértők
	Polgármester
	

	1.6.
	A közbeszerzési eljárást indító okmányok összeállítása
	
	
	
	

	
	1.6.1. A bírálati szempontok meghatározása
	Az ajánlati, illetve ajánlattételi felhívás véglegesítéséig


	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	

	
	1.6.2. Ajánlati felhívás összeállítása a megjelentetéshez (nyílt eljárás esetén)

- kiemelt figyelmet fordítani az ajánlattevők alkalmassági, alkalmatlansági szempontjainak meghatározására!
	Kbtv. szerinti határidő nincs
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	Ha a hirdetmény hiánypótlása, módosítása, helyesbítése válik szükségessé, azért jelen pontban meghatározott személyek a felelősek!

	
	1.6.3. Részvételi felhívás összeállítása (meghívásos, vagy hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárás esetén)
	Kbtv. szerinti határidő nincs
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	Ha a hirdetmény hiánypótlása, módosítása, helyesbítése válik szükségessé, azért jelen pontban meghatározott személyek a felelősek!

	
	1.6.4. A részajánlattétel lehetőségének vizsgálata a Kbtv. 50.§ (3) bekezdése alapján


	Kbtv. szerinti határidő nincs
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	

	
	1.6.5. Az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyzése
	Az eljárás ellenjegyzése nélkül nem indítható meg. 
	körjegyző
	körjegyző
	Az eljárást megindító hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a közbeszerzésre, illetőleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokat.

	
	1.6.6. Írásbeli ajánlattételi felhívás összeállítása az ajánlattevőknek történő közvetlen kiküldéshez (hirdetmény előzetes közzététele nélküli tárgyalásos eljárás esetén)

- kiemelt figyelmet fordítani az ilyen eljárásfajta jogi megalapozottságának vizsgálatára!

- kiemelt figyelmet fordítani az ajánlattevők alkalmassági, alkalmatlansági szempontjainak meghatározására!


	Kbtv. szerinti határidő nincs
	Felkért külső, elsősorban jogi szakértők
	Képviselő-testület
	A felhívás minimális tartalma a Kbtv. 133. § (1)-(3) bek. szerinti

	
	1.6.7. Dokumentáció kidolgozása 
	Ajánlati dokumentáció

1. Nyílt eljárásban az ajánlati felhívás megjelenéséig;

2. Meghívásos és hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban az ajánlattételi felhívás kiküldéséig.

Részvételi dokumentáció

Meghívásos és hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban a részvételi felhívás megjelenéséig.


	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	Dokumentáció kiadása kötelező!

	2.
	A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS LEFOLYTATÁSA


	
	
	
	

	2.1.
	A közbeszerzési eljárás megkezdése


	
	
	
	

	
	Nyílt eljárásban

2.1.1. Az ajánlati felhívás hirdetményi díjának befizetése 


	Megjelentetésre történő leadás előtt
	Pénzügyi üyintéző
	Pénzügyi ügyintéző
	

	
	2.1.2. Az ajánlati felhívás kísérőlevelének elkészítése
	Megjelentetésre történő leadás előtt
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők 
	

	
	2.1.3. A közbeszerzési eljárást indító okmányok leadása a Közbeszerzési Értesítő Szerkesztőségébe a megjelentetéshez
	Kbtv. szerinti határidő nincs
	Felkért külső szakértők


	Felkért külső szakértők


	- aj. felhívás;

- kísérőlevél;

- befizetést iga-zoló okmány másolata

	
	2.1.4. A közbeszerzési eljárást megindító hirdetményt a honlapon is közzé kell tenni.
	A hirdetménynek a Közbeszerzések Tanácsa részéről történő közzétételét követően kerülhet csak sor. 
	körjegyző

	Felkért külső szakértők  
	A közzétett hirdetmény nem tartalmazhat más adatokat, mint amelyek a Közbeszerzési Értesítőben megjelentek, továbbá fel kell tüntetni a Közbeszerzések Tanácsa részére történő feladás napját is.

	
	Meghívásos eljárásban

2.1.5. Az eljárásmód megegyezik a 2.1.1-2.1.4. pontban megfogalmazottakkal, azzal a különbséggel, hogy az ajánlati felhívás helyett részvételi felhívást kell érteni.
	
	
	
	

	
	Hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárásban

2.1.6. Az eljárásmód megegyezik a 2.1.1-2.1.4. pontban megfogalmazottakkal, azzal a különbséggel, hogy az ajánlati felhívás helyett részvételi felhívást kell érteni.


	
	
	
	

	
	Hirdetmény közzététele nélkül induló tárgyalásos eljárásban

2.1.7. Az ajánlattételi felhívás kísérőlevelének elkészítése
	A felhívás kiküldése előtt
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	

	
	2.1.8. Az eljárásfajta megválasztása részletes indoklásának elkészítése a Közbeszerzési Döntőbizottság részére. Az indoklást alátámasztó okmányok (jogszabályok, stb.) begyűjtése, ha ilyenek vannak
	A felhívás kiküldése előtt
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület

	

	
	2.1.9. A kísérőlevél és az ajánlattételi felhívás közvetlen megküldése az ajánlattevőknek
	Kbtv. szerinti határidő nincs
	Felkért külső szakértők


	Képviselő-testület

	

	
	2.1.10. Az ajánlattételi felhívás és az eljárásfajta részletes indoklásának megküldése a Közbeszerzési Döntőbizottság részére
	Az ajánlattételi felhívás ajánlattevőknek történő megküldésével egyidőben
	Felkért külső szakértők


	Felkért külső szakértők


	

	2.2.
	A dokumentáció ellenértéke befizetésének vizsgálata

- nyílt és hirdetmény előzetes közzététele nélkül induló tárgyalásos eljárásban ajánlati dokumentáció;

- kétszakaszos eljárásban (meghívásos, hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban) a részvételi dokumentáció


	Dokumentációigénylés után, a részvételi jelentkezések, illetve az ajánlatok elbírálásáig
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők 
	Ha a dokumentáció nem térítésmentes.

	2.3.
	A dokumentáció kiadása/megküldése a jelentkezőknek, illetve ajánlattevőknek

- nyílt eljárásban ajánlati dokumentáció;

- hirdetmény közzététele nélkül induló tárgyalásos eljárásban ajánlati dokumentáció;

- kétszakaszos eljárásban (meghívásos, hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban) a részvételi dokumentáció
	Az ajánlati felhívás megjelenésének napjától az ajánlattételi határidőig.
Megküldés kérése esetén 2 munkanapon belül

Az ajánlattételi felhívás megküldésének napjától az ajánlattételi határidőig.
Megküldés kérése esetén 2 munkanapon belül
A részvételi felhívás megjelenésének napjától a részvételi jelentkezési határidőig.
Megküldés kérése esetén 2 munkanapon belül


	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők 
	

	2.4.
	Kérdések fogadása 

- nyílt eljárásban az ajánlattevőktől

- kétszakaszos eljárásban (meghívásos, hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban) a jelentkezőktől
	Az ajánlattételi határidő lejártát megelőző 10. napig

A részvételi jelentkezési határidő lejártát megelőző 8. napig
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők
	

	2.5.
	Kiegészítő információk megadása (vagy konzultáció szervezése) 

- nyílt eljárásban az ajánlattevőktől

- kétszakaszos eljárásban (meghívásos, hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban) a jelentkezőktől
	Az ajánlattételi határidő lejártát megelőző 6. napig

A részvételi jelentkezési határidő lejártát megelőző 4. napig
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők 
	

	2.6.
	A benyújtásra kerülő okmányok fogadása

- nyílt eljárásban ajánlatok fogadása az ajánlattevőktől

- kétszakaszos eljárásban (meghívásos, hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban) a részvételi jelentkezések fogadása a jelentkezőktől
	Az ajánlattételi határidőig

A részvételi jelentkezési határidőig
	Felkért külső szakértők és/vagy aljegyző
	Felkért külső szakértők 
	

	2.7.
	A benyújtott okmányok bontása

- nyílt eljárásban ajánlatok bontása
- kétszakaszos eljárásban (meghívásos, hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban) a részvételi jelentkezések bontása
	Az ajánlattételi határidő lejártakor

A részvételi jelentkezési határidő lejártakor
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők és aljegyző

	

	2.8.
	A részvételi jelentkezések, illetve ajánlatok bontásáról jegyzőkönyv elkészítése és megküldése a jelentkezőknek/ajánlattevőknek
	A bontást követő 5 naptári napon belül.
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők és az aljegyző
	

	2.9.
	A jelentkezések, illetve az ajánlatok elbírálása
	
	
	
	

	
	2.9.1. Az eljárásból kizárandó jelentkezők/ajánlattevők meghatározása
	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Bíráló Bizottság és felkért külső szakértők
	Bíráló Bizottság


	

	
	2.9.2. A jelentkezések, illetve az ajánlatok formai és tartalmi érvényességének vizsgálata 


	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Bíráló Bizottság és felkért külső szakértők
	Bíráló Bizottság 


	

	
	2.9.3. A hiánypótlás körének tételes meghatározása


	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Bíráló Bizottság és felkért külső szakértők
	Bíráló Bizottság
	

	
	2.9.4. Hiánypótlásra történő felszólítás és a hiánypótlások fogadása


	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Bíráló Bizottság és felkért külső szakértők
	Bíráló Bizottság


	

	
	2.9.5. Kiegészítő információ kérése a jelentkezőktől, illetve az ajánlattevőktől a nem egyértelmű kijelentések tisztázására
	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Bíráló Bizottság és felkért külső szakértők
	Bíráló Bizottság


	

	
	2.9.6. Az érvénytelen jelentkezések, illetve ajánlatok meghatározása
	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Bíráló Bizottság és felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	

	
	2.9.7. Az alkalmas jelentkezők, illetve ajánlattevők kiválasztása
	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Bíráló Bizottság és felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	

	2.10.
	Az érvényes és alkalmasnak minősített ajánlattevők ajánlatainak elbírálása, javaslattétel a döntéshozónak
	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Bíráló Bizottság és felkért külső szakértők
	Bíráló Bizottság


	

	2.11.
	Tárgyalások lefolytatása (Alapvetően a tárgyalásos eljárás ajánlattételi szakaszában. Nyílt vagy meghívásos eljárás lezárása előtt csak abban az esetben, ha a Kbtv-ben meghatározott feltételek fennállnak!)
	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Tárgyaló Bizottság
	Tárgyaló Bizottság vezetője
	A tárgyalások után a 2.10, majd a 2.12. pont szerinti lépések következnek.

	
	2.11.1. A további tárgyaláson résztvevő ajánlattevői kör szűkítése
	Kbtv-ben megszabott határidő nincs
	Tárgyaló Bizottság
	Tárgyaló Bizottság vezetője
	

	
	2.11.2. Tárgyalásról jegyzőkönyv elkészítése és a jelenlévő ajánlattevőkkel való aláíratása
	Minden tárgyalás befejezésekor
	Felkért külső szakértők
	Tárgyaló Bizottság vezetője
	

	2.12.
	Döntéshozatal a részvételi szakasz, illetve az eljárás eredményéről
	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület


	

	2.13.
	Írásbeli összegzés elkészítése a részvételi szakasz, illetve az eljárás eredményéről
	Az elbírálás határidejéig (az eredményhirdetés időpontjáig)
	Felkért külső szakértők
	Polgármester
	

	2.14.
	Eredményhirdetés
	A felhívásban megadott határidőben 


	Felkért külső szakértők
	képviselőtestület
	

	2.15.
	A részvételi szakasz elbírálásáról, illetve az eljárás eredményéről szóló összegzés átadása/megküldése az összes jelentkezőnek/ajánlattevőnek
	Az eredményhirdetésen jelenlévőknek azonnal át kell adni, a távollévőknek az eredményhirdetés napján, az eredményhirdetést követően haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők és körjegyző
	

	2.16.
	Jegyzőkönyv elkészítése az eredményhirdetésről
	Kbtv. szerinti határidő nincs (célszerű azonnal elkészíteni)
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők és körjegyző
	

	2.17.
	A részvételi szakasz, illetve az  eljárás eredményéről szóló hirdetmény (tájékoztató), kísérőlevél összeállítása, hirdetményi díj befizetése


	Feladás az eredményhirdetéstől számított 5 munkanapon belül
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők és körjegyző
	Ajánlattételi szakaszban a következő lépés a 2.20. pont szerinti.



	2.18.
	Kétszakaszos eljárásban (meghívásos, hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban) az ajánlattételi felhívás összeállítása és kiadása/megküldése az érvényes jelentkezést benyújtott és alkalmasnak minősített ajánlattevőknek


	A részvételi szakasz eredményhirdetésétől számított 5 munkanapon belül
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	Figyelemmel kell lenni az  1.6. pont előírására!

	2.19.
	Kétszakaszos eljárásban (meghívásos, hirdetmény előzetes közzétételével induló tárgyalásos eljárásban) az ajánlattételi szakasz lépéseinek végrehajtása
	
	
	
	A 2.2-2.17, továbbá a 2.20. és azt követő pontok végrehajtása, az ott meghatározott határidőkkel és felelősségi körökkel.

	2.20.
	A Közbeszerzések Tanácsának tájékoztatása, ha kirívóan alacsony ellenszolgáltatás és annak elégtelen indoklása miatt valamelyik ajánlatot az ajánlatkérő érvényteleníti
	Kbtv. szerinti határidő nincs (célszerű az ilyen döntés után azonnal végrehajtani)
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	

	2.21.
	A Közbeszerzések Tanácsának tájékoztatása, ha az ajánlatkérő valamelyik ajánlatot érvénytelennek nyilvánítja a következők miatt: az ajánlatnak a bírálati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek vagy túlzottan magas vagy alacsony mértékűnek, illetve kirívóan aránytalannak értékelt kötelezettségvállalást tartalmaz, és annak indoklása az ajánlatkérő számára elégtelen
	Kbtv. szerinti határidő nincs (célszerű az ilyen döntés után azonnal végrehajtani)
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	

	2.22.
	Tájékoztatás megadása a nyertes ajánlat jellemzőiről
	A kérés kézhezvételétől számított 5 munkanapon belül
	Felkért külső szakértők
	Polgármester
	Kizárólag érvényes ajánlatot benyújtó külön kérésére!

	2.23.
	Szerződés előkészítése
	Az eredményhirdetéstől számított 8. és 30. – építési beruházás esetén 60. - nap között, a felhívás szerinti időpontban
	körjegyző és felkért külső szakértők
	Polgármester
	

	2.24.
	Szerződéskötés
	Az eredményhirdetéstől számított 8. és 30. – építési beruházás esetén 60. - nap között, a felhívás szerinti időpontban
	Kötelezettségvállalásra feljogosított személyek polgármester és körjegyző
	Kötelezettségvállalásra feljogosított személyek polgármester és körjegyző
	

	2.25.
	Szerződés nyilvánossága

A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződést a honlapon a megkötését követően haladéktalanul közzé kell tenni. 
	A szerződés megkötését követően haladéktalanul.
	körjegyző
	Felkért külső szakértők 
	A szerződésnek a honlapon a teljesítéstől számított öt évig folyamatosan elérhetőnek kell lennie.

	2.26.
	Egyéb szerződések nyilvánossága

Az ajánlatkérő és

a) a nyertes ajánlattevő (ajánlattevők) vagy

b) az olyan gazdálkodó szervezet között, amely felett a nyertes ajánlattevő a Polgári Törvénykönyv szerinti többségi befolyást gyakorol, vagy amely a nyertes ajánlattevő felett többségi befolyást gyakorol,

a közbeszerzési szerződés megkötését követően öt éven belül megkötött, a közbeszerzési értékhatárokat el nem érő értékű szerződéseket, valamint minden egyéb szerződést is (ideértve a Kbtv. 2/A. § szerinti szerződéseket is) a 2.25. pont szerint közzé kell tenni.
	A szerződés megkötését követően haladéktalanul.
	körjegyző
	Felkért külső szakértők 
	A szerződésnek a honlapon a teljesítéstől számított öt évig folyamatosan elérhetőnek kell lennie.


A Kbtv. 4. melléklet szerinti szolgáltatások esetében a fenti általános egyszerű eljárás alkalmazható abban az esetben is, amennyiben a szolgáltatás értéke eléri vagy meghaladja a közösségi értékhatárt. Ha a közbeszerzés tárgya olyan összetett szolgáltatás, amely a Kbtv. 3. melléklet, valamint a Kbtv. 4. melléklet szerinti valamely szolgáltatást is magában foglalja, az általános egyszerű eljárás alkalmazható, feltéve, hogy a Kbtv. 4. melléklet szerinti szolgáltatás értéke meghaladja a Kbtv. 3. melléklet szerinti szolgáltatás értékét.

5. A közösségi értékhatárokat meghaladó értékű közbeszerzési eljárás

Amennyiben a 3.5. pont egyik alpontja szerint sem merül fel kifogás, a közösségi értékhatárokat meghaladó értékű közbeszerzési eljárás feladatait, időrendjét, a végrehajtásért és a döntésért felelős személyeket az alábbi táblázat tartalmazza.

	Fsz.
	Feladat
	Határidő
	Végrehajtásért felel
	Döntésért felel
	Megjegyzés

	1.
	A közösségi értékhatárokat meghaladó értékű beszerzések esetén a közbeszerzési eljárás menete megegyezik a 4. pont táblázatában meghatározottakkal, kiegészülve az alábbi előírásokkal.

	2.
	Előzetes összesített tájékoztató elkészítése és megjelentetése
	
	
	
	1. A tájékoztató elkészítése nem kötelező!

2. A tájékoztatóban közzétett közbeszerzési eljárás lefolytatása nem kötelező!



	2.1.
	Előzetes összesített tájékoztató elkészítése az adott évre, illetve a következő 12 hónapra tervezett összes árubeszerzésről és szolgáltatásról


	Kbtv. szerinti határidő nincs (célszerű minden év április 15-ig)
	körjegyző
	Polgármester
	

	2.2.
	Előzetes összesített tájékoztató elkészítése a tervezett építési beruházás lényeges jellemzőiről és feltételeiről
	Az építési beruházásról hozott döntést követően (Kbtv. szerinti határidő nincs, célszerű 15 napon belül)
	Műszaki előadó
	Polgármester
	

	2.3.
	Az előzetes összesített tájékoztató feladása megjelentetésre
	A 2.1-2.2. pont szerinti határidők
	körjegyző
	Polgármester
	

	3.
	A Közbeszerzések Tanácsa tájékoztatása a részvételi szakasz elbírálásáról, az erről szóló összegzés megküldésével 
	Az eredményhirdetés napján, az eredményhirdetést követően haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni.
	Felkért külső szakértők
	Képviselő-testület
	A 4. pont táblázata 2.15. pontja után jelen előírást is végre kell hajtani!

	4.
	Az Európai Bizottság tájékoztatása a Közbeszerzések Tanácsán keresztül, ha kirívóan alacsony ellenszolgáltatás és annak elégtelen indoklása miatt valamelyik ajánlattevő kizárásra kerül
	Kbtv. szerinti határidő nincs (célszerű az ilyen döntés után azonnal végrehajtani)
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők  
	A 4. pont táblázata 2.20. fsz-ú sora helyett jelen előírásokat kell alkalmazni!

	5.
	A szerződéskötésről szóló tájékoztató elkészítése és feladása az Európai Unió Hivatalos Lapjában történő közzétételre
	A szerződéskötéstől, illetőleg ennek hiányában a szerződéskötés tervezett időpontjának lejártától számított 5 munkanapon belül
	Felkért külső szakértők
	Felkért külső szakértők  
	Ha a hirdetmény hiánypótlása, módosítása, helyesbítése válik szükségessé, azért jelen pontban meghatározott személyek a felelősek!


Építési beruházás, építési koncesszió beszerzése esetében, ha a közbeszerzés értéke eléri vagy meghaladja a közösségi értékhatárok felét, a nemzeti értékhatárokat elérő értékű (általános egyszerű) közbeszerzési eljárás alkalmazása (Kbtv. Harmadik rész) helyett a közösségi értékhatárokat meghaladó értékű közbeszerzési eljárások szabályait (Kbtv. IV. fejezet.) kell alkalmazni.

6. A Bíráló Bizottság, az Előkészítő és Bíráló Bizottság, a Tárgyaló Bizottság és az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyző személy jogállása, a külső közbeszerzési, a hivatalos közbeszerzési és az egyéb szakértők bevonása az eljárásba, valamint összeférhetetlenségük

6.1.
Az Önkormányzat és a Hivatal által lefolytatott közbeszerzési eljárások során, a beérkezett ajánlatok értékelésére és elbírálására Bíráló Bizottságot kell létrehozni.

6.2.
A Bíráló Bizottság tagjai:

· a körjegyző vagy meghatalmazottja, 

· polgármester
· Önkormányzati Kht ügyvezetője
· Külső szakértő képviselője
6.3.
A Bíráló Bizottság akkor határozatképes, ha legalább 3 tagja jelen van. A Bíráló Bizottság vezetője a polgármester, akadályoztatása esetén az általa meghatalmazott személy. 

6.4.
A Bíráló Bizottság ajánlásait egyszerű szótöbbséggel hozza.

6.5.
A Bíráló Bizottság ülését a polgármester - akadályoztatása esetén az általa meghatalmazott személy – hívja össze. A Bíráló Bizottság ülésének időpontjáról a bizottság tagjait az ülés előtt legalább 3 nappal írásban vagy szóban értesíteni kell a meghívó és a bírálathoz szükséges dokumentumok megküldésével.

6.6.
Az Önkormányzat , jelen Szabályzat 7. pontjában lefolytatott közbeszerzési eljárások során, Előkészítő és Bíráló Bizottságot kell létrehozni.

6.7.
Az Előkészítő és Bíráló Bizottság tagjai:

· …polgármester, elnöke

· …műszaki ügyintéző, tag

· …Önkormányzati Kht ügyvezető, tag

·    körjegyző tag

6.8.
Az Előkészítő és Bíráló Bizottság akkor határozatképes, ha legalább 3 tagja jelen van. Az Előkészítő és Bíráló Bizottság elnöke polgármester, akadályoztatása esetén az általa meghatalmazott személy. 

6.9.
Az Előkészítő és Bíráló Bizottság ajánlásait egyszerű szótöbbséggel hozza.

6.10.
Az Előkészítő és Bíráló Bizottság ülését a Bizottság elnöke - akadályoztatása esetén az általa meghatalmazott személy – hívja össze. Az Előkészítő és Bíráló Bizottság ülésének időpontjáról a bizottság tagjait az ülés előtt legalább 3 nappal írásban értesíteni kell a meghívó és a bírálathoz szükséges dokumentumok megküldésével.

6.11.
A hirdetmény közzétételével, valamint a hirdetmény közzététele nélkül induló tárgyalásos eljárás esetén a tárgyalások lefolytatását 3 főből álló Tárgyaló Bizottság végzi, melynek tagjai:

- a polgármester vagy meghatalmazottja,

- az alpolgármester vagy meghatalmazottja,

- önkormányzati Kht ügyvzetője vagy meghatalmazottja.

6.12.
A külső közbeszerzési szakértők, a hivatalos közbeszerzési szakértők és az egyéb külső szakértők bevonása a polgármester és/vagy jegyző felkérésével történik. Az írásos felkérést a titkársági csoportvezető készíti elő.

6.13.
Az eljárásba bevont külsős személyek, valamint az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyző személy a munkájuk megkezdése előtt kötelesek jelen szabályzatot tanulmányozni és a benne foglaltak szerint eljárni.

6.14.
A közbeszerzési eljárások előkészítésébe, illetve az eljárás más szakaszaiba csak olyan személyek vonhatók be, akik vonatkozásában a Kbt. 10. § (1) bekezdésben meghatározott kizáró okok nem állnak fenn, hacsak a 10. § (2) és (6) bekezdése miatt az összeférhetetlenségre vonatkozó előírásokat nem kell alkalmazni.
Az eljárásba bevont további személyek már a tudomásulvételkor kötelesek jelezni, ha a közbeszerzés tárgyából, a várható ajánlattevőkről vagy egyéb rendelkezésükre álló információból eredően személyükkel kapcsolatban összeférhetetlenség merül fel.

A nyilatkozat aláírását megtagadó személy a közbeszerzési eljárásban nem vehet részt.

6.15.
Amennyiben akár a közbeszerzési eljárás előkészítése, akár az eljárás lefolytatása során bármely személynél összeférhetetlenség merül fel, úgy az érintett az eljárás további menetében nem vehet részt. Helyére eseti megbízással új tag jelölhető ki.

6.16.
A Bíráló Bizottság üléseiről, az Előkészítő és Bíráló Bizottság üléseiről, a megtartott konzultációkról és az egyéb fontosnak ítélt eseményekről jegyzőkönyveket kell felvenni. Utóbbiak körét a körjegyző határozza meg.

6.17.
Amennyiben a közbeszerzési eljárás során, illetve az azt lezáró döntést követően jogorvoslati eljárást kezdeményeznek, akkor a bevont személyek részvétele automatikusan meghosszabbodik a jogorvoslati eljárás jogerős lezárásáig.

7. Az építési beruházásokra, építési koncesszióra vonatkozó különleges felelősségi és eljárási szabályok

7.1.
Az építési beruházásokra, illetve az építési koncesszióra vonatkozó közbeszerzési eljárásokban a jelen szabályzatban megfogalmazottak az alábbi eltéréssel alkalmazandók.

7.2.
A fenti tárgyú közbeszerzési eljárásokban a képviselő-testület, a Bíráló Bizottság, valamint a Tárgyaló Bizottság jelen szabályzat szerinti feladat- és hatásköreit – az eljárást lezáró döntés kivételével – az Előkészítő és Bíráló Bizottság látja. A polgármester, jelen szabályzat szerinti feladat- és hatásköreit az Előkészítő és Bíráló Bizottság Elnöke látja.

8. A közbeszerzések tervezése

8.1.
Az Önkormányzat a következő költségvetési javaslat kidolgozásával párhuzamosan közbeszerzési tervet készít.

8.2.
A közbeszerzési terv összeállításáért a körjegyző felelős. 

8.3.
A közbeszerzési tervnek táblázatos formában legalább a következő adatokat tartalmaznia kell:
· a közbeszerzés tárgyát és CPV-kódját;

· az azon belül megvalósítandó fő feladatokat;

· a becsült bruttó és nettó forrásigényt;

· a forrásigény várható biztosításának módját (költségvetés, stb.);

· irányadó eljárásrend, tervezett eljárási típus megnevezését,

· annak meghatározását, hogy sor kerül-e vagy sor került-e az adott közbeszerzéssel összefüggésben előzetes összesített tájékoztató közzétételére,

· a közbeszerzési eljárás nyomán létrejövő szerződés teljesítésének határidejét;

· a közbeszerzési eljárás tervezett megkezdésének időpontját, amelynek biztosítania kell a szerződés fenti határidőre történő teljesíthetőségét;

· a közbeszerzés speciális – elsősorban műszaki, környezetvédelmi – követelményeinek meghatározásáért felelős megnevezését, amely egyben a közbeszerzési eljárás –előkészítésének és lebonyolításának fő felelőse;

· a közbeszerzési eljárás lezárásának nyilvántartására szolgáló üres rubrikát (amely a közbeszerzési eljárás tényleges lezárását követően kerül kitöltésre (pl. „eredménytelen 2007. 06. 18.”, „szerződéskötés 2007. 08. 25.”, stb. bejegyzésekkel);

· szükség esetén egyéb információkat.

Szükség esetén a táblázatos forma után szöveges magyarázat beilleszthető.

8.4.
A közbeszerzési tervet legkésőbb minden év április 15-ig a képviselő-testületet hagyja jóvá, a felkért külső közbeszerzési szakértő előzetes véleményezését követően.

8.5.
Az éves költségvetés országgyűlési elfogadása után, a költségvetési támogatás ismeretében, a visszatervezés során a tárgyév közbeszerzési tervét pontosítani kell.

8.6.
Amennyiben valamely közbeszerzés megkezdéséhez a költségvetési vagy egyéb módon biztosításra kerülő fedezet rendelkezésre állása még nem eldöntött (pl. pályázati támogatások), úgy az ilyen közbeszerzést a közbeszerzési tervben nem kell szerepeltetni.

8.7.
A fentiek szerint kidolgozott és jóváhagyott közbeszerzési terv a Kbtv. előírásai szerint nyilvános
.

8.8.
Amennyiben a közbeszerzési terv jóváhagyása előtt közbeszerzési eljárás indítása válik szükségessé, úgy azt a tervben megfelelően szerepeltetni kell. A 7. pontban foglalt közbeszerzések esetében a képviselő-testület eseti engedélyével szabad megkezdeni a közbeszerzési eljárást.

8.9.
A Kbtv. előírásai szempontjából a közbeszerzési terv jóváhagyása nem jelenti az abban megjelenített valamennyi közbeszerzési eljárás megindításának kötelezettségét.

8.10.
Amennyiben a költségvetési év során előre nem látható okból szükségessé válik a közbeszerzési tervben foglaltak módosítása, vagy új közbeszerzési eljárással történő kiegészítése, akkor a módosítást, kiegészítést a titkársági csoportvezető kezdeményezi a képviselő-testület felé.

8.11.
A jóváhagyott közbeszerzési terv módosításához, illetve kiegészítéséhez a képviselő-testület jóváhagyása szükséges. A módosításokat, kiegészítéseket a közbeszerzési tervben át kell vezetni, amiért a körjegyző a felelős.

8.12.
A közbeszerzési eljárás lezárására vonatkozó információnak a közbeszerzési terv megfelelő rovatába történő bevezetéséről a lezárást követő 5 munkanapon belül a körjegyző gondoskodik.

8.13.
A jóváhagyott közbeszerzési tervet a jóváhagyástól számított 5 évig a körjegyzőségen meg kell őrizni, eddig az ideig irattározásra, illetve megsemmisítésre nem adható le.

8.14.
A közbeszerzések tervezése során keletkező valamennyi okmány tárolásáról a körjegyző gondoskodik.

8.15.
A Közbeszerzések Tanácsa és az illetékes ellenőrző szervek kérésére a részletes közbeszerzési tervet meg kell küldeni. Ennek végrehajtásáért a körjegyző a felelős.

9. A közbeszerzési eljárások belső ellenőrzésének rendje

9.1. 
A közbeszerzések ellenőrzésének fajtái: munkafolyamatban épített ellenőrzések, vezetői ellenőrzések és függetlenített belső ellenőrzések. Ezeket a következő módszerekkel kell ellenőrizni:

a)
a közbeszerzési eljárások előkészítése és lefolytatása során végrehajtott ellenőrzés;

b)
célellenőrzések;

c)
témavizsgálatok.

9.2.
A munkafolyamatba épített ellenőrzések a közbeszerzési eljárás során kerülnek végrehajtásra, és alatta az egyes cselekmények, lépések törvényességének és jelen szabályzat előírásainak való megfelelőség ellenőrzését kell érteni.

A munkafolyamatba épített ellenőrzéssel kell biztosítani a törvényességtől, illetve jelen szabályzat előírásaitól való eltérés megelőzését, szükség esetén az azonnali beavatkozást és ezzel a törvénysértő lépés, illetve jelen szabályzat előírásaitól való eltérés lehetőség szerinti korrigálását.

9.3. 
A munkafolyamatba épített, a közbeszerzési eljárások folyamatának ellenőrzéseit a következők hajtják végre:

a) a külső közbeszerzési szakértő, valamint - ha ilyen bevonásra kerül - a hivatalos közbeszerzési szakértő, akiknek a közbeszerzési eljárások minden egyes lépése során vizsgálniuk kell, valamint tanácsaikkal segíteniük kell ezen lépések jogszabályoknak és jelen szabályzatnak való megfelelőségét;

b) az állami szervek által kijelölt személyek a saját ellenőrzési tervük szerint;

c) az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyző személy, az eljárást megindító hirdetmény a közbeszerzésre, illetőleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályoknak való megfelelőségét vizsgálja.

9.4.
A munkafolyamatba épített ellenőrzéseket a 9.3. pont a) alpontja szerinti esetben, ha az ellenőrző nem észlel jogszabály-, illetve belső szabályozó sértést, nem kell dokumentálni. Amennyiben az ellenőrző ilyet észlel, akkor azt külön feljegyzésben rögzíteni kell, egyben az ellenőrzőnek azonnal meg kell jelölnie a megelőzés, illetve az elkövetett cselekmény esetében a lehetséges korrigálás módját.

9.5.
A 9.3. pont b) alpontja szerinti ellenőrzésekről minden esetben jegyzőkönyvnek kell készülnie, akár megállapított az ellenőrzés jogszabály-, illetve egyéb szabályozó sértést, akár nem. A jegyzőkönyvet az ellenőrző személy, testület, szerv készíti, illetve készítteti el.

Az ellenőrzésre jogosult állami szerv ellenőrzéséről a jegyzőkönyvet alapvetően saját maga készíti, azonban a polgármesternek kérnie kell a véglegesítés előtt a jegyzőkönyv tervezetbe való betekintést, az esetleges félreértések tisztázása céljából.

9.6.
Célellenőrzés alatt a folyó egy vagy több közbeszerzési eljárás valamennyi addig végrehajtott cselekményének, továbbá egy vagy több lezárt közbeszerzési eljárás teljes folyamatának törvényességi, illetve egyéb szabályozóknak való megfelelőségi vizsgálatát kell érteni.

9.7.
Célellenőrzést a következők hajtanak végre:

a)
kétévente legalább egy alkalommal a jegyző által kijelölt/felkért személyek, vagy az ilyen személyekből létrehozott bizottságok. A célellenőrzésekhez külső és belső szakértők vonhatók be;

b)
a jegyző által erre esetileg felkért olyan külső közbeszerzési szakértő, illetve hivatalos közbeszerzési szakértő, aki az adott közbeszerzési eljárásokban nem vett részt;

c)
ellenőrzésre jogosult állami szerv által kijelölt személyek, bizottságok a saját ellenőrzési tervük szerint.

9.8.
A célellenőrzéseket az ellenőrzést végrehajtóknak az ellenőrzés eredményétől függetlenül minden esetben dokumentálni kell, és a jegyzőkönyvet a jegyző elé kell terjeszteni. Az ellenőrzöttek a jegyzőkönyvhöz különvéleményüket csatolhatják.

9.9.
Témavizsgálaton az Önkormányzat  közbeszerzési gyakorlatának átfogó ellenőrzését kell érteni.

9.10.
Témavizsgálatot a következők hajtanak végre:

a)
a jegyző által erre a célra kijelölt/felkért bizottság, amely az írásos kijelölést/felkérést követően ellenőrzési tervet készít. Témavizsgálatot kétévente legalább egy alkalommal végre kell hajtani és abba legalább egy fő jogi végzettségű, a közbeszerzések terén megfelelő szakértelemmel és gyakorlattal rendelkező szakembert be kell vonni;

b)
a jegyző által erre esetileg felkért olyan külső közbeszerzési szakértő, illetve hivatalos közbeszerzési szakértő, aki az adott közbeszerzési eljárásokban nem vett részt;

c)
az ellenőrzésre jogosult állami szerv által kijelölt személyek, bizottságok a saját ellenőrzési tervük szerint.

9.11.
A témavizsgálatokat az ellenőrzést végrehajtóknak az ellenőrzés eredményétől függetlenül minden esetben dokumentálni kell, és a jegyzőkönyvet a jegyző elé kell terjeszteni. Az ellenőrzöttek a jegyzőkönyvhöz különvéleményüket csatolhatják.

9.12.
A körjegyző folyamatosan kísérje figyelemmel a közbeszerzési és egyéb kapcsolódó jogszabályok, valamint egyéb szabályozók változását, és szükség esetén  kezdeményezze jelen szabályzat módosítási igényét.

10. A közbeszerzési eljárások dokumentálásának rendje

10.1.
A körjegyző felelős azért, hogy gondoskodjon a közbeszerzési eljárás előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig keletkező valamennyi irat iktatásáról.

10.2.
A közbeszerzési eljárásban keletkezett iratok iktatására a körjegyzőség iratkezelési szabályzatának rendelkezéseit kell alkalmazni.

10.3.
Az ugyanazon közbeszerzési eljárásban, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy főszámon kell nyilvántartani.

10.4.
Az irat főszáma egyben a közbeszerzési eljárás eljárás-azonosítója.
Az eljárás-azonosítót – hivatkozási számként – a beszerzéssel kapcsolatos minden okmányon fel kell tüntetni, valamint az ajánlattevők (jelentkezők) számára is ezt elő kell írni.

10.5.
A közbeszerzési eljárás során keletkező okmányokból kivonatot, ezekről másolatot csak a jegyző engedélyével szabad készíteni.

10.6.
A közbeszerzési eljárás során keletkező iratokat csak a Hivatalnál és a felkért külső közbeszerzési szakértőknél szabad használni. A Hivatalnál őrzött iratokat vagy azok egy részét a Hivatalból kivinni csak a jegyző engedélyével szabad.

10.7.
Az ajánlattevők (jelentkezők) által üzleti titoknak minősített információt – ha azok kielégítik a Kbtv. vonatkozó előírásait - ennek megfelelően, bizalmasan kell kezelni.

Nem tekinthetők üzleti titoknak a Kbtv. előírása alapján annak nem minősíthető, valamint közérdekű adatok és információk.

10.8.
A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatos valamennyi iratot a közbeszerzési eljárás lezárásától, illetve szerződéskötés esetén a szerződés teljesítésétől számított legalább 5 évig meg kell őrizni, és a selejtezhető kategóriába csak ezt követő felülvizsgálatuk eredményeképpen kerülhetnek át.

Jogorvoslati eljárás megindítása esetén az összes iratot annak jogerős lezárásáig, de legalább 5 évig kell megőrizni.

10.9.
A Közbeszerzések Tanácsa, az illetékes ellenőrző szervek, illetve más illetékes szervek kérésére – a Kbtv-ben meghatározott határidőkkel, ha ilyenek vannak - a közbeszerzéssel kapcsolatos iratokat meg kell küldeni, és ezért a körjegyző felelős.

11. Az ajánlatkérő és az ajánlattevők (jelentkezők) közötti kapcsolattartás, információadás

Az ajánlattevőkkel (jelentkezőkkel) az információadásra és információszerzésre irányuló kapcsolatot írásban, vagyis dokumentált módon kell tartani.

12. Éves összegzés a közbeszerzésekről

12.1.
Az Önkormányzat  éves közbeszerzéseiről a körjegyző a költségvetési évet követő év május 15-éig a jogszabályban meghatározott minta szerinti éves statisztikai összegzést készít és úgy továbbítja a Közbeszerzések Tanácsához, hogy az a költségvetési évet követő május 31-ig beérkezzen.

13. Egyéb rendelkezések

13.1.
Jelen szabályzatot évente egyszer – a jogszabályok és egyéb szabályozók változásától függetlenül - rendszeresen át kell tekinteni, és a szükséges módosításokra javaslatot kell tenni. A végrehajtásért felelős a körjegyző.

Az évközi jogszabályi és egyéb változásokat követően a körjegyző kezdeményezheti azt is, hogy a szabályzat módosítási javaslatát külső közbeszerzési szakértő készítse el.

13. A szabályzat hatályba lépése

14.1.
Jelen szabályzatot az Önkormányzat  működési rendjére és tevékenységére vonatkozó egyéb szabályozókkal együtt kell alkalmazni.

14.2.
A szabályzatot az Önkormányzat és a Hivatal valamennyi, a közbeszerzési eljárásokban érintett munkatársával ismertetni kell, amit a munkatársak aláírásával a körjegyzőnek kell igazoltatnia. Ugyanígy kell eljárni a hatálybalépést követően az Önkormányzathoz és a Körjegyzőséghez érkező új munkatársak esetében is. Az aláírásokat tartalmazó jegyzéket a körjegyző a saját szabályzati példányával együtt tárolja és gondoskodjon a jegyzék naprakészségéről. 

14.3.
Jelen szabályzat 2009. április 1. napján lép hatályba és az ezt követően megkezdett közbeszerzési eljárásokra kell alkalmazni.

A szabályzat hatálybalépésével egyidejűleg 2008. április 10-től érvényes Közbeszerzési Szabályzata hatályát veszti.

14.4.
Jelen szabályzat a polgármester és a jegyző aláírásával kerül kiadásra.

	Mellékletek:
	1.sz.
	Kijelölés

	
	2.sz.
	Kijelölés (ellenjegyzésre)

	
	3.sz.
	Összeférhetetlenségi nyilatkozatminta


Bázakerettye, 2009. április 14
Iványii László 



Drávecz  Gyuláné
    polgármester 


  
     körjegyző

1.sz. melléklet

Ikt. szám:

A KÜLSŐ KÖZBESZERZÉSI, A HIVATALOS KÖZBESZERZÉSI ÉS AZ EGYÉB SZAKÉRTŐK KIJELÖLÉSE

A Kbtv. 8. § (1)-(3) bekezdésére figyelemmel, és jelen Közbeszerzési Szabályzat 6. pontja alapján Bázakerettye Község Önkormányzata  ……………………………………………………………………………………..…………… tárgyú közbeszerzési eljárásában kijelölöm

· az alábbi külső közbeszerzési, hivatalos közbeszerzési és egyéb szakértőket: *

………………………………………………………………………………………………..

Bázakerettye, ……………………………








……………………………………..









    polgármester

*megfelelő rész aláhúzandó

2.sz. melléklet

Ikt. szám:

AZ ELJÁRÁST MEGINDÍTÓ HIRDETMÉNY JOGSZERŰSÉGÉT ELLENJEGYZŐ SZEMÉLY KIJELÖLÉSE

A Kbtv. 6. § (2) bekezdésére figyelemmel, és jelen Közbeszerzési Szabályzat 6. pontja alapján Bázakerettye Község Önkormányzata …………………………………………………………………………….…………………… tárgyú közbeszerzési eljárásában kijelölöm

· az alábbi személyt annak érdekében, hogy az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyzésével igazolja: 

………………………………………………………………………………………………..

Bázakerettye, ……………………………








……………………………………..









    polgármester

3.sz. melléklet

Összeférhetetlenségi nyilatkozatminta

NYILATKOZAT

Alulírott ……………………..., (anyja neve: ……………….., szül: …………………....) ……………………………………... szám alatti lakos, Bázakerettye Község Önkormányzata, mint ajánlatkérő által kiírt ………………………………………………………………………………………….……… tárgyában lefolytatásra kerülő közbeszerzési eljárással kapcsolatban, mint az eljárásba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény 10. §-ában foglalt kizáró körülmények nem állnak fenn, vagyis:

a) a közbeszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző érdekelt gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem állok;

b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselője vagy felügyelő-bizottságának tagja nem vagyok;

c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel nem rendelkezem;

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója nem vagyok.

Egyúttal kijelentem, hogy a fenti közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott információkat kizárólag az eljárásban használom fel, és a Közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény 73. §-ának (2) bekezdésében meghatározott üzleti titkokat megőrzöm.

Bázakerettye, ………………………

………………….

aláírás

� Kbtv. 22. § és 241. § 


� Vagyis egyes eljárási cselekmények több táblázatban is megjelennek, ha azokat a különböző értékhatárú beszerzéseknél ugyanúgy végre kell hajtani.


� az értékhatár a Kbt. 30. §-ának a) pontja, 32. §-ának a) pontja és 33. §-a vonatkozásában irányadó;


� az értékhatár a Kbt. 30. §-ának b) pontja, 32. §-ának b)-d) pontjai, valamint 33. §-a vonatkozásában irányadó;


� az értékhatár a Kbt. 31. §-ának (1) és (2) bekezdései, továbbá 143. §-a vonatkozásában irányadó;


� Kivételek: Kbtv. 29. § és 243.§


� Kbt. 5. § (1) – (2) bekezdés szerint 





